Zarzadzenie nr 51/2018/2019
Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie
z dnia 3 kwietnia 2019r.
w sprawie organizacji pracy oraz wykorzystania urlopu wypoczynkowego
w okresie letnim 2019 roku pracownikow niebedacych nauczycielami akademickimi
Akademii Ignatianum w Krakowie

Dziatajagc na podstawie Rozdz. lll, art. 8, §3 i §4 Statutu Akademii Ignatianum
w Krakowie, oraz 8§20 Regulaminu Pracy obowigzujgcego w Akademii Ignatianum
w Krakowie zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W terminie od dnia 11 lipca 2019 r. (czwartek) do 30 sierpnia 2019 r. (piatek)
pracownicy niebedacy nauczycielami akademickimi Akademii Ignatianum w Krakowie beda
pracowac wedtug wakacyjnego harmonogramu pracy:

1. Uczelnia bedzie otwarta od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 - 15.00.

2. We wszystkich jednostkach administracyjnych obowigzujg godziny pracy

8.00 -14.00.

3. Godziny otwarcia sekretariatéw wydziatdw dla interesantéw sg ustalane przez

dziekanow wydziatow.

4. Powrdét do zwyktego trybu pracy nastepuje od dnia 2 wrzesnia 2019 roku

(poniedziatek).

§2.
Ze wzgledu na charakter miejsca pracy zaleca sie, aby pracownicy niebedacy
nauczycielami akademickimi wykorzystali w jak najwiekszym stopniu przystugujacy im urlop
wypoczynkowy za rok 2019 w miesigcach lipcu i sierpniu.

§ 3.
Terminy urlopu wypoczynkowego dla pracownikédw administracyjnych wydziatdw s3
ustalane indywidualnie za zgodg dziekana danego wydziatu (z uwzglednieniem zapisu § 2).

§4.
Terminy urlopéw wypoczynkowych pozostatych pracownikéw administracji i obstugi
sg ustalane indywidualnie z kierownikami poszczegdlnych jednostek (z uwzglednieniem
zapisu § 2).

§5.
Zobowigzuje sie kierownikow jednostek do nadzoru nad wykorzystaniem urlopow
wypoczynkowych przez podlegtych im pracownikdw przy réwnoczesnym zabezpieczeniu
sprawnego funkcjonowania jednostki w okresie letnim.

§6.

Zarzadzenie nie dotyczy:

1. Pracownikéw Dziatu Rekrutacji i Stypendidw, ktérzy w miesigcu lipcu br. pracuja
w godzinach 8.00 — 16.00 oraz innych oséb zwigzanych z pracami przy procesie
rekrutacji, ktorych praca regulowana jest zatwierdzonym przez Rektora
Szczegofowym terminarzem rekrutacji na studia pierwszego stopnia, jednolite studia



magisterskie, studia drugiego stopnia w Akademii Ignatianum w Krakowie na rok
akademicki 2019/2020.

2. Pracownikéw Dziatu Inwentaryzacji i Ochrony Mienia oraz Dziatu Techniczno-
Gospodarczego - po ustaleniach z Dyrektorem Administracyjnym

3. Pracownikéw Dziatu IT (firmy IT Minds).

§7.
W zwigzku z duzym saldem urlopéw zalegtych za 2018 rok zobowigzuje sie
kierownikéw dziatéw do rozplanowania w podlegtych im dziatach i do wykorzystania
urlopdw zalegtych do 30 wrzesnia 2019 roku, po wzajemnych uzgodnieniach z pracownikami.

§ 8.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ks. prof. dr hab. J6zef Bremer SJ
Rektor Akademii Ignatianum w Krakowie

Krakéw, dnia 3 kwietnia 2019 r.



