ARCHIWUM PRAC
DYPLOMOWYCH -
INSTRUKCJA DLA
RECENZENTOW

Dziat Nauczania



1.Informacje ogdlne

Etapy procesu archiwizacji prac dyplomowych poprzez Archiwum Prac
Dyplomowych (APD) - aplikacje systemu USOS, przedstawia ponizszy
schemat:

SEKRETARIAT

Wprowadza w systemie USOS podstawowe dane o pracy.

STUDENT

Wprowadza dodatkowe informacje o pracy.
Werywa plik pracy.

PROMOTOR

Akceptuje dane pracy.
Przesyta prace do badania w systemie JSA.
Przekazuje prace do recenzenta i sam ja ocenia.

RECENZENT

Dokonuje rezenzji pracy.

PROMOTOR

Przekazuje prace do obrony.
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Wszystkie kroki procedury nastepujg po sobie i nie mogg by¢ uruchomione bez
zakonczenia wczesniejszego dziatania.

2. Informacja o rozpoczeciu procesu

Po przekazaniu przez Promotora pracy do recenzji Recenzent otrzymuje
wygenerowang automatycznie wiadomos¢ mailowg z informacja o mozliwosci
zalogowania sie do systemu i wprowadzenia recenzji. Klikniecie w tytut pracy w
otrzymanej wiadomosci powoduje przeniesienie do systemu APD. Aby
wprowadzi¢ recenzje nalezy zalogowac sie do systemu.

3. Logowanie do systemu APD

Aby zalogowac sie do systemu nalezy na stronie https://apd.ignatianum.edu.pl/
w prawym gornym rogu klikng¢ w Zaloguj sie.
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System automatycznie przekieruje do strony Centralnego Systemu Logowania (CAS)
- dane do logowania s3 takie same, jak w przypadku logowania USOSweb.

4. Wyszukiwanie pracy w celu
wprowadzenia recenzji

Po zalogowaniu do APD nalezy wybra¢ zaktadke MOJE PRACE. Strona zawiera
podglad wszystkich prac czekajgcych na wystawienie recenzji przez danego
pracownika.

Aby przejs¢ do pracy dyplomowej, ktérej recenzje chcemy wprowadzi¢ nalezy
klikng¢ na jej tytut, ktéry wyswietla sie w sekcji Zadania.

Moje prace | zadania
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5. Wystawienie recenzji

Aby zrecenzowac prace dyplomowa nalezy wybrac¢ prace a nastepnie
przejs¢ w zaktadke Recenzje. Kolejnym krokiem jest klikniecie w ikonke
recenzji.

Status pracy

- = [ R e T Tt
d § i}

il e e

Aby uzupetni¢ pola recenzji nalezy klikng¢é w przycisk Edytuj
odpowiedzi.

Trest recenzjl
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Uzupetniajac recenzje dostepne sg nastepujace akcje:

1)zapisz - pozwala na zapisanie uzupetnionych danych;

2)zapisz i zakoncz edycje - pozwala na zapisanie uzupetnionych
danych oraz na zamkniecie pola edycji recenzji z mozliwoscia
powrotu do jej uzupetniania;

3)wyczysé - pozwala usungé wszystkie wprowadzone dane.

Tresc recenz)i
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Dopdki recenzja nie jest zatwierdzona mozna do niej wracac i
dokonywad zmian. Gdy recenzja jest gotowa nalezy jg zatwierdzic
klikajgc przycisk ZatwierdZz recenzje. W tym momencie recenzja
staje sie widoczna dla innych uzytkownikéw.

Tresé recenzji
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W tym miejscu mozna takze pobra¢ recenzje w formacie pdf,
klikajac
w przycisk Pobierz wersje PDF.

i ety e FUF

07



