Instrukcja - sylabus
KatStud - wyktadowcy |

Dziat Nauczania



Wszyscy Wyktadowcy moga przejs¢ do formularzy sylabusow na dwa

sposoby:

1.Bezposrednio z

powiadomienia

mailowego, ktoére

jest do nich

automatycznie rozsytane wygenerowaniu zlecen przedmiotéow przez
pracownikéw Instytutéw

2. Logujac sie do aplikacji pod
adresem: https://katalogstudiow.ignatianum.edu.pl

Logujac sie poprzez strone internetowag otrzymujemy widok wszystkich
sylabusow, przypisanych dla danego
Wyktadowcy:

ZLECENTA PREEDMIOTOWY

Akademia
| grvET T
w Krakowie

ul Kopernils 26,
A-501 Kraladw

20a02023- ADM-ARP.

20172023 NOP-CYE

SLaCyhAL

02

Karta zlecenia jednostki

Mazwa
prosdmiota

Marzedzia &-

adm admimistracy

Cybtarataki
analiza

preypadiciw

wyksfanie

Dats Termin
Plan studiow Pracownik zlscania wykonanis Status Windom Alcls
ADM-ARDP- MM He-adm Narzpdzia ¢ Teatarary O 2021  Preekazans do [+]
| skracj, Adminiatracis i polityka lan 021 roalizac
na studia Il stopris niestacjonarne
cja reacowa | tworzerie pohiyk

publicerych 2019/2020-2 ., Etap: ADM
ARP-NM-2(3
NOP-CYE-5L-CybAt Cyberataks - analiza Testowy 0509 30-05-2021 Proypotowywane EMAIL (]
przypadidve, Hauki o polityee studia Jan 2031

PIETWIZMZ0 SEOPTILA SLACIONATTI
Cyberborpieczonstiven 2019/2020- L _ . Ctap:
MOP-CYB-SL-35)


https://katalogstudiow.ignatianum.edu.pl/

Klikajac w link z powiadomienia meilowego zostaniemy przekierowani do
formularza karty zlecenia konkretnego przedmiotu:

STROMAGLOWHA | KANTA ILECENIA TEDHOSTE! / EARTATLECENIA PRIEDMIOTU

_ Prowadzacy Trede: kszzaloerua Metody | techniln keztaleenin Oceny formujgos Ooena Roncowa Laveratura
. .
Karta zlecenia przedmiotu Lo I © ~ |

Porycja planu studidw

Praedmiot

Pracownik

Testowy Jan 1

Data zlecemia

Termuin wykonania

Aby przejs¢ do widoku petnego wykazu przedmiotéw klikamy na pasku
gérnym ikonke Karte zlecenia jednostki:
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_ Prowadtacy Trede: bastalcenia Maetody | technila kastalcensa Oceny formujace Oyona Lofcorwa Literatura

Karta zlecenia przedmiotu

Porycia planu studon
oL
¥ t¥s
A ara
£
ein WY ATLLA

Link przekierowuje nas do widoku wykazu wszystkich przedmiotow
zleconych dla nas przez jednostke:
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Karta zlecenia jednostki

Filer Filtr
cykl wykonanie
Hed MNazwa Data Termin
Cykl przadmiotu  przadmiotu Plan studidw Pracownlk zlecemla wykonanla | Status Wiadom Akcle
20212023 ADM-ARD- MNarzedzia o ADM-ARP-NM>HNe-adm Narzedzia e Testowy 050 30-09-2021 § Przekazane do Qo
A NM>Na-adm admimstracy sdmumistrac), Admimistracya 1 palityka lan o realizacy

202112022

[

publiczna studia Il stopnia niestacjonarne
Administracja readowa i tworzenie polityk
publiczryeh 2019/202 zl Etap: ADM
ARP-NM-2{3)

NOR-CYB Cyberataki NOP-CYB-SL-CybAk Cyberatak - analiza Testowy o509 30-09-2021 | Proygotowywane §EMAIL o
SLCybAl analiza preypadkdw, Nauki o politycs studia Jan 2021
preypadidw pleTwaTago stopnia stacjonarne

Cyberbezpleczonstwo 2019/2020 2 _ . Clap
NOP-CYB-SL-3(5)

Status informuje nas o aktualnym statusie zlecenia. Przekazane do
realizacji to status poczatkowy dla sylabusa, Przygotowywane
oznacza, ze zostaty podjete jakieS dziatania ze strony
Wyktadowcy, Wykonane- oznacza sylabus, ktéry zostat
przygotowany przez Wyktadowce. Sylabus z takim statusem
zostaje przekazany do Komisji.

Za pomocy Filtra wykonania istnieje mozliwos¢ segregacji
sylabusa po statusach: Niezrobione - to sylabusy jeszcze
nieprzygotowane, Zrobione - sylabusy, ktére zostaty przekazane
do Komisji:
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STROMAGLOWNRA / KARTA ILECENIA JEDHOSTE]

2021/2022-Z Instytut Nauk o Polityce i
Administracji

Filtr J Fulur -
eykl wykenania
o oy [Zeobdoo ]
Cyhel przsdmiotu  prrsdmiotu Plan studidw Pracowt [, ol Snerdaan
202153033 ADM-ARP Marzgdzia = ADM-ARP-NM:Me-sdm Harzpdzia o Testowy -ltalusF 1
Z NM>Me-adm  admunistracn administracy, Adrmanistraciat ]'l.'\'ll.“',’ Jan L
publicrna studia 1] stopnia mestacjongrne
Adminstracia reqdowa | tworzenie pllityk
peblicrnyeh 201903000 - -, Btap: ADR

ARP-HM-2(3)

W filtrze wykonania mozna réwniez wykorzysta¢ statusy:
Przekazane do realizacji, Przygotowywane, Wykonane
oraz Zatwierdzone(ten status informuje o zatwierdzeniu sylabusa

przez Komisje).

Filtr cyklu stuzy do filtrowania sylabusa po cyklu studiow:

Karta zlecenia jednostki Ll ] © e | o |

(1 ltr dl
eykl yhonane
Hod Mazwa Data Termin

Cykl prisdmiota  presdmiota Flan studidw Pracownik zlecenia wykonania Status Windom Akcle
2021N30a%-  ADM-ARD. Narzpdzia e ADM-ARP-HM: He-adm Harzedzin « Testowy 0505 10-05-2021  Preekazans do Q
4 NMite.adm administracn admmistraci, Adminstracia palityka Jan 2021 roaliracy

publiczna studia [l stopnia nisstacjonarne

Admunistracia reaedowa § twerzome palityk

publicznyeh 2otg/2020-2L . Etap: ADM

ARP-MM-2{3)
20202022- NOP-CYB Cybarataki NOP.CYB-SLCybiAt Cyberataki - analiza Testowy - D). 30-09-2031 Prrypotowywans EMAIL 4]
4 SLaCybAL analiza praypadkdw, Hauki o politycs studia Jan 2031

praypadidw PTWIZEgE $LophiA stAC)OnATTIO
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Cyberbezpieczonsiwo 2019/2020-2 . . Elap

NOP-CYB-SL-35)



Termin wykonania to data

Karta zlecenia jednostki

Filer

eykl

Cykl

20212023
A

20212022
A

Hod
prradmiotu

ADM-ARD-
NMNe adm

NHOP.CYB
SLACybAL

Hazwa

przadmiotu

Marzedzin e

adminiatracy

Cyberataki

analiva

prypadicdv

Filtr
w

wykonanie

Plan studidw

ADM-ARP-NM>Ne-adm Narzedzia e-

adrministracy, Adman

cya it polityha
pabliczna studia 1l stopnis nisstacjonarne
Adminsstrac)a rzadowa | tworzenie polityk
publicznych 2019/2020 zL. Etap: ADM
ARP-NM-203)

NOP.CYB-SL:CybiAt Cyberataki - analiza
preypadidnw, Hauki o palityce studia
plerwszego stopnia stacjonarne
Cyberbezpicczensiwe 2019/2020.Z . . Ttap
NOP-CYBE-SL-35)

Testowry

Jan

Data rmin

zlscenia wirkonania Status

[ W-00-2021  Przekazane do

2021 realizacy

09-2021 Przygetowywane

Wiadom

EMAIL

narzucona, do ktérej nalezy wykonac sylabus:

Akcjs

Przed uptynieciem tej daty na e-maile system automatycznie
wysyta przypomnienia o niewykonanych sylabusach

Przycisk Resetuj czys$ci zaznaczone filtry:

Karta zlecenia jednostki

Filsr
cykl

202V/2022-
z

Hod
przadmiotu

- ADM-ARP-

WMrMe-adm

NOP-CYB
SL>CybAt
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Nazwa
przadmiotu

Harzedzia e-

admunistracy

Cyberataki
analiza

przypadkow

utr
-

wykonanie

Plan studidw

ADM-ARP-MNMNe-adm Narzedzis =

stracy, Administracia i polityla

ACRIAT T

& atudia Il stopris nis
Administracia readowa i tworzenio palityk
publicznyeh 2019/2020-21 | Etap: ADM
ARP-NM- 203}

NOP-CYB-SL>CybAt Cyberataki - analiza
preypadkdw, Nauki o polityce studia
PUTWIZSgO STOPTlA stac)ionaTTd
Cyberbezpieczonstwe 2019/2020.Z .. . Dtap:
NOP-CYB-5L-3(5)

Pracownik

Loy

Jan

Testowy
Jan

BTl 0 e |

Data Termin
zlecenla wykonanla Status

09-00- 30-05-2021 Przekszane do

2021 roalizacy

0509 30-09-2031 Przygotowywane
2021

Wiadom

EMAIL



W celu przejscia do Karty zlecenia klikamy strzatke po prawej
stronie przy konkretnym przedmiocie:

i .

2021/2022-Z Instytut Nauk o Polityce i L] 0 o | e |
Administracji

Filtr Filtr
eyl T wykonania
Hed Hazwa Data Termin
Cyhkl przsdmiotu  przedmiota Plan studidw Pracownik zlecenla wykonania Status Wiadomy
202013022 ADM-ARP- Marzedsis e ADM-ARP-HMNe-adm Narzedem o Testowy OG-0 30-00-2021 Preekazans do
Z NMsNe-adm administracy | admimistrach, Adming a i politylka fan 21 realitacy
otac jonarne

UAETAC A FESHOWE | TWOTTeTile I\-ﬂ:'."."ﬂ

ryeh 2009/2020-7 - . Etap: ADM

ARP-NM-2(3

202112023 ROP-CYD- Cyberataki - NOPCYE-SLCybAL Cyberatak: - analiza Testowy OG-0 30-00-2021 Proypotowywans EMAIL [+]
o SEsCybAt analza preypadiiw, Nauki o polityce studia fan 2021
praypadiciw pitrwWiZego stopnia stacjonarng

Otrzymujemy widok Karty zlecenia przedmiotu:

_ Prowadzgcy Tredc kemtalesnia Merody  technild kxrtaleonia Oceny formmjace Ocenia xofcows Literaturs
. -
Karta zlecenia przedmiotu Cmapest > Doigceplin

' | il 2 1 ¥ 3 1 2l 1 1 1
" I b h. Ezapc ADM-AH i

Prosdmuot

AL ARPLNMENo-ade Marsodsia & administrass voer 2030/2031.2
Pracennik

I'e Wy Ji
Data thecinia

F

4

Terern wykonania

1 didl

Mata warkennania
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Pola wyszarzone s3 nieedytowalne. Istotne s3 pola: Uwagi,
Przygotowac na podstawie, Kompletnos¢ wypetnienia

oraz Status, ktéry docelowo powinien byé zmieniony na
Wykonane. Aby system przyjat status Wykonane muszg by¢
skompletowane dane tak aby w polu Kompletnosé wypetnienia
pojawit sie komunikat OK. Komunikat ten pojawi sie po
wypetnieniu wszystkich zaktadek: Prowadzacy, Tresci Ksztatcenia,
Metody i techniki ksztatcenia, Oceny formujace, Ocena koncowa,
Literatura.

Data wykonania bedzie automatycznie wypetniona przez system
w momencie zmiany statusu na Wykonane:

Data zhecenis

armin wykonania

Pole Uwagi stuzy do ewentualnych komentarzy pomiedzy Komisja
a Koordynatorem sylabusa:
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Data zatwierdzenia

Uhwimgl Fozcctalo tnakow 13073

Preygotowad na podstavng

wyleers

Komplotnose wypetnionia

Niskomplatna

Wiadomoder wyslane

Biatus *

w

Wkonans

Po naniesieniu uwag Komisji przy sylabusie pojawi sie ponownie
status Przekazany do realizacji. Komisja moze réwniez zataczyé
uwagi w formie zatgczonego pliku, ktére bedg widoczne w
okienku na gorze po prawej stronie:

Wybterz plik fpg. jpeg. pog. tt, “doe, decx, xls, sdax pdf

Zalyez phlk
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Datawykonania

Po naniesieniu zmian sugerowanych przez Komisje zmieniany
status na Wpykonane. Proces ten moze powtarza¢ sie
wielokrotnie. Po ostatecznej akceptacji sylabusa przez Komisje
status zmieni sie na Zatwierdzone. Taki status oznacza, ze sylabus
jest dostepny dla studentéw w systemie usosweb.

Zaktadka Przygotowaé¢ na podstawie umozliwia przygotowanie
sylabusa na podstawie juz wprowadzonych danych w poprzednim
cyklu (bedzie to mozliwe dopiero od kolejnego cyklu):

| (]

W celu wypetnienia sylabusa przechodzimy do kolejnych
zaktadek, ktére po wypetnieniu, w miejscu Kompletnos¢ danych,
muszg posiadac status: OK. Komunikat NIEKOMPLETNE oznacza,
ze zaktadka jest niewypetniona poprawnie. Kompletnos$¢ danych z
komunikatem ok jest niezbedna do zmiany statusu na wykonane
(status ten oznacza przekazanie sylabusa do Komisji):
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Harts Zlecenis proedomioty Prowadzacy _ Metody 1 techniks ksztaleerua  Oceny formupyce Ocena koneows Litevatura

Tresci ksztalcenia | © rowrit [ oot |

Hompletnodd danych: NIEKOMPLETHE I

Forma zajpé Opls Alicje

Komwersatorium Brak dany i pestr) -]

Aby otworzy¢ zaktadke Prowadzacy klikamy w nia:

STROMA GLOWHA © KARTA ZLECEMLA JEDNOITED /| PROWADZACY LATECIA

Earta zlocsnia proedmiota - Tredcl kaztalconia Metody i techniki ksztalconia Oceny formujgce Ocena Rancowa Literatura

Prowadzjcy zajecia m | © o | por |

Kompletnosé danych: !IEI' t:i::l:!i;:E
Forma zajpd Pracownik Funbkicja Akicje

Ogolne Testowy Jan 1 Hoordynator preadmooty O

Koordynatorem sylabusa jest Wyktadowca prowadzacy wyktad.
Jesli zaktadka Prowadzacy jest niekompletna nalezy uzupetnic
osobe prowadzaca zajecia w kazdej formie zaje¢ poprzez przycisk
dodaj:

Earta slecenia praedmioty - Tredci kezzalcenia Metody i technild kaztalconia Oceny formstjics Ocona koficowa Literatura

Prowadzacy zajecia @

Kompletnodd danych: |
Forma zajpd Pracownil Funkcja Akcje
Oodlne Testovey Jan 1 Hoordynator prosdmiotu [+ ]
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Po otwarciu Karty prowadzacego zajecia wybieramy
odpowiednia Forme zajec¢ (selektor podpowiada tylko formy
przypisane do danego przedmiotu):

Karta prowadzgcacego zajecia [2agms

Wb i3

W  zaktadce Prowadzacy wyszukujemy odpowiedniego
Wyktadowce poprzez nacisniecie lupki, ktéra otworzy
wyszukiwarke Wyktadowcoéw, wyszukujemy osobe prowadzaca
zajecia i zatwierdzamy ,tapk3”:

Karta prowadzgcacego zajecia L] 0 s |

Forma 2aypd

Kompmirsatorsurr

Pracownk®

Funkeja®

W zaktadce Funkcja wybieramy opcje: Prowadzacy zajecia:
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Karta prowadzgacgcego zajecia ] © o |

38T )

Po wypetnieniu wszystkich zaktadek zapisujemy dane poprzez
naci$niecie okienka Zapisz:

STROMACLOWNA | EANTA ILECTNIA FECSOATE]  PROWALLACY EANCLE © MANTA FROWADEACAZESS EAMCIA

Karta prowadzjcqacego zajecia L] © v |

Aby powrdci¢ do widoku zaktadki Prowadzacy klikamy ikonke
Powrét:
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STRONAGLOWHA | ARTA ILECENIA JEDNOSTRI m ZAITCIA

Harta zlscontia prasdmiota _ Tresel ksrsalcenia Metody i techniki ksrtalcomia Oceny formujace Oeana kosicowa Literatura

Prowadzacy zajecia R EE

Homplstnodd danych: O

Forma zajgd Pracownlk Funkcja Mice
Oedlne Teatowy Jan 1 Koordynator przedmiciu
Eomwersatorium Testowy Jan 1 Prowadzacy zajpcia

Jesli zaktadka posiada informacje, ze kompletnosé¢ danych jest OK
przechodzimy na Tresci ksztatcenia:

STRONA GLOWHA | KARTA ZLECENIA JRDNOSTID / TRESC! KSITALCENTA

Karta zlecena prosdmectn Prowadzacy _I Matody 1 bechnila ksztalcenda Oceony formsjace Ccona koncowa Literatura
- . .
Tresci ksztalcenia

Hompletnodd damych: NIEKOMPLETHE

Forma zajgd Opls Mkcle

Honwarsatorium

Kazda forma posiada osobng zaktadke. Przy odpowiedniej formie
klikamy strzatka (przejdz do tresci):

HKarta zlscenia preedmiota Prowadzacy _ Mezody i techmid ksrtalcenia Ooeny formujgcs Ocena konoowa Literatura

Tresci ksztalcenia m

Kompletnodd danych: RIEKOMPLETHE

Forma zajgd Opiz
Konwsrsatorium Brak danyeh - usupedr
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Na Karcie tresci ksztatcenia, aby dane byty uznane przez system
jako kompletne, nalezy wypetni¢ okno Opis:

Karta tresci ksztalcenia

Opis*®

Opes w wzvku angelskim

Okno Opis w jezyku angielskim jest dedykowane przedmiotom,
ktére sg prowadzone w jezyku angielskim.

Po wprowadzeniu danych klikamy przycisk zapisz.

Przechodzac na kolejng zaktadke Metody i techniki ksztatcenia
strzatkg przechodzimy do tresci:

STROMAGLOWNA | KARTA ELECEMIA JEDMOSTR! / METODY I TECHNIIO KSITALCEMIA

Karta zlecenia prasdmsctu Prowasdzacy Tredci ksztalcsnia _ Oceny formu)goe Ocena konicowa Literatura
Metody i techniki ksztalcenia | © rvw | moss |

Kompletnoié danych: RIEXOMPLETHE

Forma zajed Opls m

Konwersatotrmm B aEiY uzupel Q
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Na Karcie metod i technik ksztatcenia konieczne jest wypetnienie
okna Opis:

Karta metody i techniki ksztalcenia

Okno Opis w jezyku angielskim jest dedykowane przedmiotom,
ktére sg prowadzone w jezyku angielskim.
Po wprowadzeniu danych klikamy przycisk zapisz.

Zaktadka Oceny formujace budowana sg w oparciu o metody
weryfikacji, ktére zostaty zdefiniowane na etapie tworzenia
programu w | czesci sylabusa. Do kazdej metody nalezy uzupetnic
Karte oceny formujacej klikajagc w strzatke:

Oceny formujace [ © o | e |
l[oruplﬁnuh‘:(l:lu\'ch: NIEHOMPLETHE
Metoda weryflkacii Owpis Ablicje
Eqzamin iy nveh - uzupedr E
Inne-ocena préezentact dolionane) w grapach Brak danych - urupein, [+]
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Aby karta byta wypetniona kompletnie nalezy wypetni¢ okno Opis
przy kazdej metodzie weryfikacji.

Po wypetnieniu kazdej karty klikamy okno Zapisz a nastepnie
Powrét:

Karta zlecenia jednostki

Filt ., Fihr
cykl ) wikonanie
Hod Marwa Data Termin
Cyled przadmiotu  przsdmiotu Plan studidw Pracownik zlscenia wykonania Status Wiadom Akcla
20312023 ADM-ARP- Marzgdzin &- Testowy 00-00- 10-09-2021  Prrekazans do (]
y A NMyNa-adm  adminastracy Ian 2021 roalizacy
BC)OTIATTI)
rzane palityk
0-£L . Etap: ADM
ARP-NM-2{3) .
2021/2022- NOP-CYE Cyborataki MNOP-CYB-SLCybit Cybaratak - analiza Teatowry 05-09 %0-09-2021 Przygotowywans EMAIL [+]
' SLoCybAL analiza preypadkdiw, Nauki o polityce studia Jan 201
prrypadkdw PHTWEZAO SLOPTIA StACIONATTIG

Cyberberpieczenstwo 20182020 Z . . Elap

NOP-CYB-5L-35)

W zaktadce Literatura przechodzimy na Karte poprzez nacisniecie
strzatki:

Harta zlecenta presdmiotu Prowadzscy Tredci kerzalcenia Metody | techniki kaztalconia Ooeny formujace Oeona koticowa _

Literatura mm

Kompletnodd danych: NIEKOMPLETHE

Podstawewa Urupeiniajgca Akcje

e

Aby karta byta wypetniona kompletnie nalezy wypetni¢ okno
Podstawowa.

Literatura Podstawowa w jezyku angielskim dedykowana jest dla
przedmiotow, ktére prowadzone sg w jezyku angielskim ( w takiej
sytuacji w zaktadce Podstawowa wpisujemy: nie dotyczy).
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Po uzupetnieniu Literatury zapisujemy wprowadzone dane.

Jesli wszystkie zaktadki: Prowadzacy, Tresci ksztatcenia, Metody i
techniki ksztatcenia, Oceny formujgce, Ocena koncowa, Literatura
posiadajg kompletnos¢ danych: OK przechodzimy do zaktadki
Karta zlecenia przedmiotu:

-m'-\‘-!d:ﬂ.:y Trwdci kaztalconia Metody i technild keztadcenia Oveny formujgoe Ozetih KOHICOWA LareraTiLrA
iy e, o
PR A

Karta zlecenia przedmiotu

Pazycia plano stuchiw

Jesdli pole Kompletnos¢ wypetnienia przyjeto wartos¢ OK
zmieniamy status na Wykonane i zatwierdzamy Zapisz:

Sylabus z takim statusem zostat przestany do Komisji.

Przed zmiang statusu, w celu wygenerowania catos$ci lub czesci
sylabusa, mozna uzy¢ ikonki Raport- Pobierz sylabus:
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_ Prowadzacy Tredci kextalcenia Metody § technilo ksrtaloenia Ooeny lormujace Ocena kofcowa Literasura

Karta zlecenia przedmiotu m

Parycja planm studidw

ADM-ARP NM>No adi Narzdoa o admenistrac
LNM-2(%

1 wer.2020/2021- 2 Admunistraci | polityia publiczna studia Il stopnis mieslacienarne Administracys regdowa |

tworzenia polityk publicznych. Erap: ADM-ARE

Prosdomoot

ADM-ARP-NM>Na-adm Narzedna e administracy wer 2020020312

Mozna wybraé¢ odpowiedniag czes¢ sylabusa, ktérg chcemy
wygenerowac. Jesli pola zostang puste wygeneruje sie catosc
sylabusa:
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