UPROSZCZONY SCHEMAT OBIEGU WNIOSKU NA DOSTAWY I USLUGI

Cze$¢ A wniosku — wszystkie zamowienia publiczne, za wyjatkiem?

(1) Wnioskodawca:
acznik nr 2 do Regulaminu udzielenia

zaméwien publicznych - czeé¢ A, w tym okresla
szacunkowa wartosé zamowienia

jesli wartos¢ szacunkowa zamowienia przekrac
100 000 PLN - wypetnia i

cowania wraz z dowodami sz
czegdloy

(7) Wnioskodawca: sktada kompletny i podpisany wniosek do Kancelarii

wg. wskazania na zatwierdzonym do
realizacji wniosku i zgodnie z Regulaminem:

+ realizuje zaméwienie (zgodnie z Regulaminem) albo

« przygotowuje i przekazuje do BZP lub innej
wyznaczonej jednostki organizacyjnej AIK dalsza
dokumentacje wymagana do przygotowania i
przeprowadzenia przetargu /innej procedury
zakupowej

(6) BZP:

Prerer ey " N 3)

ewidencjonuje zatwierdzony do realizacji

whiosel

whnioskodawca otrzymuje zwrotnie kopie
zatwierdzonego wniosku (z nadanym
numeren rejestru BZP) albo wniosek z

d)

(4) BZP:
(5) Rektor/

osoba upowazniona przez Rektora:

) Kancelaria AIK:

przyjmuje wniosek (kompletny i podpisany) i
kieruje go do Dziatu Finansowo - Ksiggowego

AIK

Dziat Finansowo - Ksiegowy :

* potwierdza posiadanie srodkéw na sfinansowanie
zamowienia

+ dokonuje wstepnej kontroli finansowej wydatku

okresla procedure udzieleniazamdwienia

publicznego;
decyduje o realizacji wniosku

(akceptacja/odmowa)
niekompletnego/wadliwego

Nie jest wymagane skiadanie wnioskow o udzielenie zaméwienia w przypadkach zamowier, o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych kwoty 30 000 euro, ktérych przedmiotem sa:

a) ustugi hotelarskie, restauracyjne realizowane w miejscu delegacji stuzbowej odbywanej w na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego, a takze rozliczane w ramach takiego polecenia -

ustugi transportu kolejowego, miejskiej komunikacji publicznej oraz przewozéw autokarami/ busami liniowymi,

b) najem, dzierzawa nieruchomosci,

<) opfaty 2 tytutu refundowanego zakupu okularéw dla pracownikéw,

d) e zaje¢ w program ksztatcenia,

) zaméwiert zbiorczych, ktérych realizacja jest przez okreslone, jednostki Uczelni, zgodnie § 5 ust. 9 Regulaminu (wniosek zbiorczy skladaja tylko te jednostki),

) dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktrych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 5 000 2, w sytuacjach zagrazajacych ciaglosci funkcjonowania Uczelni, zyciu lub zdrowiu ludzi, tam gdzie wymagana jest
Zamawiajacego lub Kanclerza.

ma prawo wezwac wnioskodawce do
uzupetnienia/ poprawienia wniosku

Pionu Dyrektora

Do wydatku, o ktérym mowa wymagane jest uprzednie wyrazenie zgody (np. w formie telefonicznej, mailowe, ustnej) Kierownika



