REGULAMIN PRAKTYK STUDENCKICH INSTYTUTU NAUK
O POLITYCE | ADMINISTRACJI WYDZIALU PEDAGOGICZNEGO
AKADEMII IGNATIANUM W KRAKOWIE

Kierunki: NAUKI O POLITYCE, ADMINISTRACJA | POLITYKA PUBLICZNA

Praktyki studenckie stanowig integralng cze$¢ ksztalcenia studentow w Instytucie Nauk
0 Polityce i Administracji Wydzialu Pedagogicznego Akademii Ignatianum w Krakowie.
Celem praktyk przewidzianych na kierunku nauki o polityce oraz administracja i polityka
publiczna jest poznanie specyfiki pracy w roznych instytucjach publicznych oraz konfrontacja
nabytej w trakcie studidéw wiedzy teoretycznej z praktycznymi wymogami przysziej pracy

zawodowej.

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Program i sposob =zaliczenia praktyk studenckich okre$la niniejszy Regulamin,
obowigzujacy zaréwno studentow studiow stacjonarnych, jak 1 niestacjonarnych.

2. Student studiow 1 stopnia (licencjackich) i studiéow II stopnia (magisterskich),
stacjonarnych i niestacjonarnych, zobowigzany jest do odbycia praktyki studenckiej
w semestrze i wymiarze godzin przewidzianych w programie studiéow dla
poszczegdlnych kierunkow w Instytucie Nauk o Polityce i Administracji.

3. Zakres praktyk powinien by¢ zgodny z realizowanym planem studiéw na wybranym
przez studenta kierunku w Instytucie Nauk o Polityce i Administracji oraz stwarzac
mozliwo$¢ gromadzenia materiatow, wiedzy oraz do$§wiadczenia przydatnego do
pisania pracy dyplomowej, jak rowniez w przysztej pracy zawodowe;.

4. Praktyki nieujete programem studiow (nadobowigzkowe) moze jednorazowo odbyc
student 11 stopnia studiow magisterskich, na pisemny wniosek kierowany do
Dyrektora Instytutu Nauk o Polityce i Administracji, ktéry w wyjatkowych sytuacjach
moze wyrazi¢ zgode na odbycie dodatkowej praktyki studenckiej. Po uzyskaniu
pisemnej zgody od Dyrektora Instytutu Nauk o Polityce i Administracji, student
otrzymuje skierowanie z Uczelni wraz z kompletem dokumentéw wymaganych do
zaliczenia praktyki, ale nie otrzymuje punktoéw ECTS.

5. Praktyki studenckie mogg by¢ realizowane w kraju i za granica.

6. Student nie otrzymuje wynagrodzenia z tytutu odbywanych praktyk.



. Przed rozpoczeciem praktyki student zobowigzany jest zapoznaé si¢ z niniejszym

Regulaminem oraz przepisami prawa pracy.

§2
CELE PRAKTYK

Poznanie specyfiki pracy w réznych instytucjach/organizacjach.

Konfrontacja nabytej w trakcie studidow wiedzy teoretycznej z praktycznymi
wymogami przysziej pracy zawodowe;.

. Poznanie predyspozycji studenta do przysztej pracy zawodoweyj.

Zdobycie praktycznej wiedzy, umiejetnosci i kompetencji, zwigzanych z wybranym
przez studenta kierunkiem studiow.

Pozyskanie kontaktow zawodowych przydatnych w przygotowaniu pracy dyplomowej

oraz w poszukiwaniu pracy zawodowe;j.

§3
PROGRAM PRAKTYK

Zapoznanie si¢ z prawnymi podstawami funkcjonowania instytucji/organizacji oraz
normami regulujgcymi jej dziatanie.

. Poznanie struktury organizacyjnej, relacji pomigdzy poszczegdlnymi jej elementami,
specyfiki pracy w poszczego6lnych dziatach i na poszczegdlnych stanowiskach.

. Poznanie dziatalnosci instytucji oraz analiza konsekwencji podejmowanych dziatan.
Poznanie relacji danej instytucji z podmiotami zewng¢trznymi oraz ich konsekwencji
dla prowadzonej dziatalnosci.

. Zapoznanie si¢ ze sposobami ksztaltowania stosunkow wewnatrz instytucji oraz jej
wizerunku za zewnatrz.

. Wykonywanie zadan umozliwiajacych zdobycie umiejetnosci, ktére w przysztosci
student mogtby wykorzysta¢ w miejscu pracy o podobnym charakterze.

. Nabycie kompetencji interpersonalnych warunkujacych funkcjonowanie w réznych

instytucjach/organizacjach.

§4
ORGANIZACJA | PRZEBIEG PRAKTYK



1. Rodzaj i termin praktyki okres$la plan studiow na poszczegélnych kierunkach
w Instytucie Nauk o Polityce i Administracji. Realizacja praktyki powinna odbywacé
si¢ w okresie wolnym od zaje¢ dydaktycznych. Dopuszcza si¢ odbywanie praktyki
w trakcie trwania roku akademickiego pod warunkiem nie kolidowania praktykKi
z zajeciami dydaktycznymi.

2. Organizacja praktyki (pozyskiwanie miejsca odbycia praktyki) nalezy do samodzielnej
inicjatywy studenta, przy wsparciu ze strony Uczelni i za zgodg jej przedstawiciela
ds. praktyk studenckich.

3. Wybor instytucji/organizacji przez studenta powinien zosta¢ zatwierdzony przez
Kierownika Praktyk Studenckich Instytutu Nauk o Polityce i Administracji.

4. Student dokonuje wyboru miejsca realizacji praktyki spos$rod instytucji/organizacji,
z ktorymi Uczelnia wspolpracuje w ramach praktyk studenckich w Instytucie Nauk
0 Polityce i Administracji oraz pozadanych z racji obranego przez studenta kierunku
studiow. W trakcie praktyki student realizuje zadania zgodne z wymogami danej
instytucji/organizacji i programem praktyk zawartym w sylabusie.

5. Przed rozpoczeciem praktyki student otrzymuje od Kierownika Praktyk komplet
dokumentoéw okreslonych szczegdtows instrukcja, ktorg zatwierdza Dyrektor Instytutu
Nauk o Polityce i Administracji.

6. Nadzor nad praktykami sprawuje Kierownik Praktyk wyznaczony przez Dyrektora
Instytutu Nauk o Polityce i Administracji Wydziatu Pedagogicznego Akademii
Ignatianum w Krakowie. Do obowigzkéw Kierownika Praktyk naleza:

— Udostepnienie studentom wykazu instytucji/organizacji, z ktorymi Uczelnia
wspolpracuje w ramach praktyk studenckich;

— Wspolpraca z organizacjami/instytucjami, w ktoérych studenci odbywaja
praktyki;

— Koordynacja praktyk (ustalanie termindw realizacji w porozumieniu z instytucja,
w ktorej realizowana bedzie praktyka), rozwigzywanie biezacych problemow,
spotkania ze studentami w trakcie odbywania praktyki, kontrola przebiegu
praktyki);

— Weryfikacja dokumentacji dostarczonej przez studentow z odbytej praktyki;

— Zaliczenie praktyki poprzez dokonanie wpisu do karty okresowych osiggnieé

studenta.

7. Obowigzkiem studenta jest:

— Sumienne wypehianie zadan wynikajacych z programu praktyk;



— Przestrzeganie przepisow dyscypliny pracy i przepisow BHP, jak roéwniez
tajemnicy panstwowej;

— Dopetnienie wszystkich formalnosci wymaganych do zaliczenia praktyki
studenckiej.

Obowigzki Opiekuna praktyki w instytucji:

—nadzoér nad realizacjg praktyki,

— ustalenie harmonogramu przebiegu praktyki,
— omawianie ze studentem realizowanych zaje¢,
— hospitacja zaje¢ prowadzonych przez studenta,

— wystawienie opinii o praktykancie.

§5
ZASADY | WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYK

Zaliczenie praktyki stanowi warunek dopuszczenia studenta studiow | stopnia do
egzaminu licencjackiego, a studentow II stopnia do egzaminu magisterskiego.
. Podstawg zaliczenia praktyki jest przedstawienie przez studenta pelnej dokumentacji
potwierdzajacej ukonczenie praktyki, ktorg okresla szczegotowa instrukcja.
Za zaliczenie praktyki student otrzymuje punkty ECTS w liczbie przewidzianej
w programie studiow na poszczegélnych kierunkach w Instytucie Nauk o Polityce
1 Administracji, za wyjatkiem praktyk nadobowigzkowych.
Zaliczenia praktyki w karcie okresowych osiagni¢¢ studenta dokonuje Kierownik
Praktyk.
Na pisemny wniosek studenta Dyrektor Instytutu Nauk o Polityce i Administracji,
Wydziatu Pedagogicznego, Akademii Ignatianum w Krakowie moze podja¢ decyzje
0 zwolnieniu z praktyk. O takie zwolnienie ubiega¢ mogg si¢ studenci:
— zatrudnieni w kraju lub za granicg, jesli charakter pracy spetnia wymogi
programu praktyk,
— odbywajacy staze zawodowe w instytucjach/organizacjach pozadanych z punktu
widzenia kierunku studiéw,
— bioracy udziat w wolontariacie zwigzanym z programem praktyk.
Do wniosku o zwolnienie z praktyk studenckich winny by¢ dotgczone dokumenty
uzasadniajace prosbe studenta:

— kopia umowy o prace (za potwierdzeniem z oryginatem),



— zaswiadczenie kierownika instytucji zatrudniajacej, ktére powinno zawierac opis
stanowiska pracy i1 zakres wykonywanych czynnosci,
— zaswiadczenie o odbytych stazach, praktykach lub udziale w wolontariacie.
§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczelnia nie ponosi kosztow zwigzanych z przebiegiem praktyki.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem i kwestiach spornych
decyzje podejmuje Dziekan Wydzialu Pedagogicznego Akademii Ignatianum
w Krakowie.

3. Niniejszy Regulamin zostal zatwierdzony podczas posiedzenia Rady Wydzialu
Pedagogicznego Akademii Ignatianum w Krakowie w dniu 23 maja 2017 roku.

4. Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu, traci moc Regulamin Praktyk
Studenckich Instytutu Nauk o Polityce i Administracji stanowiacy zatacznik do
Uchwaty nr 40/2012/2013 Rady Wydzialu Pedagogicznego Akademii Ignatianum w
Krakowie z dnia 23 wrzesnia 2013 roku z zastrzezeniem punktu 5.

5. Do praktyk rozpoczetych przed 1 pazdziernika 2017 r. stosuje si¢ Regulamin Praktyk
Studenckich stanowiacy zalacznik do Uchwaty nr 40/2012/2013 Rady Wydziatu
Pedagogicznego Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia 23 wrzesnia 2013 roku.

6. Uchwata w chodzi w zycie z dniem podjecia 1 obowigzuje od 1 pazdziernika 2017 roku.

Podstawa prawna

1. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z
pozn. zm.)

2. Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie standardow ksztatcenia dla
poszczegolnych kierunkow oraz poziomow ksztatcenia, a takze trybu tworzenia i warunkow,
jakie musi spetniaé uczelnia, by prowadzi¢ studia miedzykierunkowe oraz makrokierunki
z dnia 12 lipca 20007 r., zafgcznik nr 81 z poz. zm. z dnia 16 pazdziernika 2009 r.).

3. Uchwata Rady Wydziatu Pedagogicznego Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia 23 maja
2017 roku.



