Regulamin Wydawnictwa Naukowego Akademii Ignatianum w Krakowie stanowiqgcy Zatqgcznik
do Uchwaty nr 50/2018/2019 Senatu Akademii Ignatianum w Krakowie z dnia

2 lipca 2019 r.
REGULAMIN WYDAWNICTWA NAUKOWEGO
AKADEMII IGNATIANUM W KRAKOWIE
§1

1. Wydawnictwo Naukowe Akademii Ignatianum w Krakowie (dalej Wydawnictwo) jest jednostkg

organizacyjng Uczelni odpowiedzialng za dziatalnos¢ wydawnicza.
2. Wydawnictwo jest jednostkg podlegta bezposrednio rektorowi AIK.
3. W ramach podziatu zadan pomiedzy rektora i prorektoréw AIK rektor moze powierzy¢ nadzér nad

dziatalnoscig Wydawnictwa wskazanemu przez siebie prorektorowi.
4. Wydawnictwo postuguje sie nazwa:

Wydawnictwo Naukowe Akademii Ignatianum w Krakowie
5. Wydawnictwo postuguije sie logo:
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oraz uzywa pieczatki podtuznej z tekstem:

WYDAWNICTWO NAUKOWE

Akademii Ignatianum w Krakowie
31-501 Krakdw, ul.Kopernika 26

§2

Do zadan Wydawnictwa nalezy:

1.

wydawanie ksigzek i innych materiatdw drukowanych, w tym podrecznikéw i innych materiatéw
dydaktycznych, prac naukowych i prac rozwojowych, monografii i publikacji wymaganych w
procedurach awansowych — na zlecenie jednostek organizacyjnych Uczelni, a takze na zlecenie osdb
fizycznych i jednostek organizacyjnych spoza Uczelni,

przeprowadzanie procesu techniczno-edytorskiego publikacji, przygotowywanie pozycji do druku,

prowadzenie prac wydawniczych i zlecanie druku numeréw czasopism naukowych wydawanych
przez AIK, sktadanych do Wydawnictwa po etapie recenzyjnym,

magazynowanie, rozpowszechnianie, dystrybucja i sprzedaz wydanych tytutow,

prowadzenie dziatalnosci promocyjnej w zakresie zadan Wydawnictwa, w tym udziat w targach i
wystawach ksigzek,

opracowywanie sprawozdan z dziatalnosci wydawniczej,

zamawianie dostaw i ustug niezbednych do realizacji zadan wymienionych w pkt 1-5, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi udzielania zamoéwien publicznych,

wykonywanie innych zadan — niezbednych do realizacji zadan wymienionych w pkt 1-6.



§3
Dziatalnoscig Wydawnictwa kieruje dyrektor powotywany w sposob okreslony w Statucie AIK.
Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikéw Wydawnictwa.
Do obowigzkéw dyrektora Wydawnictwa nalezy:
a) kierowanie dziatalnoscig Wydawnictwa, a w szczegdlnosci:

— prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem, negocjowaniem, zawieraniem i
realizacjg uméw wydawniczych,

- prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja wnioskdw wydawniczych, a w tym
opracowaniem redakcyjnym, sktadem, korektg i drukiem ksigzek,

- organizowanie obiegu dokumentéw w Wydawnictwie,

- przygotowywanie sprawozdan z dziatalno$ci Wydawnictwa,
b) reprezentowanie Wydawnictwa,
c) wspdtpraca z Radg ds. Wydawnictwa,
d) wspotpraca z redaktorami naczelnymi czasopism naukowych AIK,

e) wspotpraca z wiadzami Uczelni oraz innymi komdrkami organizacyjnymi Uczelni w sprawach
administracyjno-technicznej obstugi dziatalnosci wydawniczej,

f) informowanie Rady ds. Wydawnictwa i rektora o wynikach dziatalnosci wydawniczej.
8§84

Dyrektor Wydawnictwa wspotpracuje z Radg ds. Wydawnictwa w wykonywaniu powierzonych mu
obowigzkow.

Czlonkowie Rady ds. Wydawnictwa sg powotywani i odwotywani zgodnie ze Statutem AIK.
W skfad Rady ds. Wydawnictwa wchodza:

— rektor AIK lub jego przedstawiciel — prorektor ds. nauki,

— dyrektor Wydawnictwa,

— zastepca dyrektora Wydawnictwa,

— sekretarz naukowy Wydawnictwa,

- przedstawiciele (dwie osoby) Wydziatu Filozoficznego delegowani przez dziekana,

— przedstawiciele (dwie osoby) Wydziatu Pedagogicznego delegowani przez dziekana,
— dyrektor Biblioteki (lub jego przedstawiciel).

Posiedzenia Rady ds. Wydawnictwa zwotuje dyrektor nie rzadziej niz raz na kwartat.

Do zadan Rady ds. Wydawnictwa nalezy:

a) projektowanie i wytyczanie zasad polityki wydawniczej Uczelni,

b) zatwierdzanie wnioskdw wydawniczych do realizacj,

c) konsultowanie wyznaczania recenzentdw prac.

Decyzje Rady ds. Wydawnictwa zapadajg zwykla wiekszoscig gltosow w obecnosci co najmniej
potowy jej cztonkdw, w przypadku réwnej liczby gtoséw ,za” i ,przeciw” przewaza gtos
przewodniczgcego.

§5

Pracami redakcyjnymi zwigzanymi z wydawaniem czasopism, o ktorych mowa w § 2 pkt 2., kieruja
redaktorzy naczelni czasopism, bedacy ich redaktorami naczelnymi w rozumieniu przepiséw prawa
prasowego.



10.

11.

12.

13.
14.

Redaktoréw naczelnych czasopism powotujg Rady Instytutéw, w ktdrych prowadzone sa
czasopisma.

§6

Akademia Ignatianum w Krakowie posiada prawo pierwszenstwa opublikowania utworu o
charakterze naukowym, ktorego autorem jest pracownik AIK. Prawo to obejmuje utwory naukowe
wytworzone w wyniku wykonywania obowigzkéw pracowniczych. Autor ma obowigzek
poinformowac kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej AIK o zamiarze opublikowania
takiego utworu.

Za utwdr naukowy uznaje sie utwér, ktory jest rezultatem naukowego procesu badawczego autora
i ktdry stuzy jednoczesnie utrwaleniu i upowszechnieniu wynikow tego procesu w celach naukowych
lub dydaktycznych.

Opublikowanie utworu naukowego, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 powierza sie:
a) Wydawnictwu Naukowemu AIK lub
b) wydawnictwu zewnetrznemu za zgodg rektora.

Zgtoszenie utworu do Wydawnictwa wymaga formy pisemnej, powinno zosta¢ ztozone na wniosku
specjalnie do tego przeznaczonym.

Whniosek wydawniczy, o ktorym mowa w ust. 4., zatwierdzony przez kierownika podstawowej
jednostki AIK, jest sktadany elektronicznie na adres mailowy Wydawnictwa lub w wersji papierowej
w biurze Wydawnictwa. Wzor wniosku znajduje sie na stronie internetowej Wydawnictwa.

Dyrektor Wydawnictwa — po konsultacji z Radg ds. Wydawnictwa — zleca recenzje naukowe
recenzentom. Podejmujgc decyzje o wyborze recenzentéw, dyrektor moze skorzystac z listy
potencjalnych recenzentéw (nie mniejszej niz czteroosobowa) wskazanych przez autora publikacji
we whiosku do Rady ds. Wydawnictwa.

Recenzenci powinni by¢ pracownikami nauki, posiadajgcymi co najmniej stopien naukowy doktora
habilitowanego, niepozostajgcymi w stosunku pracy z Akademig Ignatianum w Krakowie.

W przypadku wydawania utworu, ktérego autorem nie jest pracownik AIK, Wydawnictwo moze
powotac na recenzenta pracownika naukowego AIK.

Podstawowym kryterium wyboru recenzenta jest jego kompetencja potwierdzona znaczacym
dorobkiem naukowym. Pomiedzy recenzentem i autorem nie moze istnie¢ konflikt intereséw,
rozumiany w szczegolnosci jako bezposrednie relacje osobiste, rodzinne czy podlegtos¢ zawodowa.

Recenzje sg podstawa do podjecia przez Dyrektora Wydawnictwa decyzji odno$nie do rozpoczecia
prac wydawniczych.

W wypadku recenzji negatywnych lub pozytywnych warunkowo Dyrektor Wydawnictwa moze
przekazac prace do wyznaczonego przez siebie tzw. superrecenzenta.

Dyrektor Wydawnictwa przekazuje otrzymane recenzje autorowi lub redaktorowi naukowemu wraz
z decyzja o przyjeciu ztozonej publikacji do wydania. W wypadku decyzji odmownej wymagane jest
powiadomienie autora w formie pisemnej zawierajgcej uzasadnienie decyzji.

Rada ds. Wydawnictwa okresla kolejnos¢ wydania zgtoszonych tytutow.
O wysokosci nakltadow oraz wznowieniach ksigzek decyduje dyrektor Wydawnictwa.

§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia. Jednoczes$nie moc traci Regulamin zatwierdzony
Uchwatg nr 4/2018/2019 Senatu Akademickiego Wyzszej Szkoty Filozoficzno-Pedagogicznej
»Ignatianum” w Krakowie w dniu 18 grudnia 2018 roku.



