REGULAMIN POBIERANIA OPLAT ZA SWIADCZONE USLUGI EDUKACYJNE
W AKADEMII IGNATIANUM W KRAKOWIE ORAZ ZA WYDAWANIE DOKUMENTOW
ZWIAZANYCH Z KSZTALCENIEM NA STUDIACH PIERWSZEGO STOPNIA, DRUGIEGO
STOPNIA, JEDNOLITYCH STUDIACH MAGISTERSKICH, W SZKOLE DOKTORSKIEJ,
NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH, DLA CUDZOZIEMCOW, A TAKZE DLA
STUDENTOW WYMIANY MIEDZYNARODOWEJ | FREE MOVER STUDENT

stanowiqcy Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 57/2018/2019 Rektora Akademii Ignatianum
w Krakowie z dnia 31 maja 2019 r.

DZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Do spraw okreslonych niniejszym regulaminem stosuje si¢ w szczegdlnosci: postanowienia
Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U 2018, poz.
1668 z p6zn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi, przepisy prawa koscielnego, w tym
Konstytucji Apostolskiej Veritatis Gaudium o uniwersytetach i wydzialach koscielnych
wydanej przez papieza Franciszka w dniu 27 grudnia 2017 r., a takze przepisy Statutu AIK oraz
Regulaminy poszczeg6lnych form ksztatcenia.

§1. Definicje i skroty

1. Niniejszy regulamin (zwany dalej: ,,Regulaminem”), okresla zasady i tryb pobierania optat
za $wiadczone ustugi edukacyjne przez Akademi¢ Ignatianum w Krakowie.
2. Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1) Ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo 0 szkolnictwie wyzszym 1 nauce
(Dz. U. 2018, poz. 1668 z p6zniejszymi zmianami),

2) Uczelnia — Akademia Ignatianum w Krakowie (zwana dalej: AIK),

3) Regulamin studiow — Regulamin studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich, Regulamin Szkoty Doktorskiej, Regulamin
studiow podyplomowych w AIK,

4) Dziekan — organ uczelni odpowiedzialny za catoksztatt funkcjonowania wydziahu,

5) Rektor — organ uczelni, ktory kieruje dziatalnoscig AIK, reprezentuje ja na zewnatrz,
jest przetlozonym pracownikow, doktorantow, studentdw, uczestnikow studiow
podyplomowych AIK,

6) Student — osoba, ktora po przyjeciu na studia pierwszego lub drugiego stopnia albo na
jednolite studia magisterskie prowadzone przez AIK, dokonata wpisu na liste
studentow oraz ztozyla w formie pisemnej §lubowanie, ktorego tres¢ okresla Statut,

7) Studia wyzsze — prowadzone przez AIK studia pierwszego stopnia, studia drugiego
stopnia lub jednolite studia magisterskie,

8) Szkota Doktorska — zorganizowana forma ksztatcenia doktorantow, prowadzona w
trybie studiow stacjonarnych, ktéra ma na celu przygotowanie jej uczestnikow do
uzyskania stopnia naukowego doktora,

9) Doktorant — osoba ksztatcaca si¢ w Szkole Doktorskiej,

10) Studia podyplomowe — forma ksztalcenia, na ktoérg przyjmowani sg kandydaci
posiadajacy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, konczaca si¢ uzyskaniem
kwalifikacji podyplomowych,

11) Uczestnik studiow podyplomowych — osoba ksztalcaca si¢ na prowadzonych przez
AIK studiach podyplomowych,

12) ECTS - punkty zdefiniowane w Europejskim Systemie Akumulacji i Transferu
Punktow (European Credit Transfer and Accumulation System) jako miara sredniego
naktadu studenta, niezb¢dnego do uzyskania zaktadanych efektow uczenia sie,

13) Cudzoziemiec — osoba niebedgca obywatelem Polski,
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14) Student wymiany mig¢dzynarodowej - student (cudzoziemiec lub posiadajacy
obywatelstwo polskie) pochodzacy z zagranicznej uczelni, studiujacy w AIK przez
semestr lub rok, na podstawie podpisanej umowy w ramach programu Erasmus+ lub
mig¢dzyinstytucjonalnej umowy bilateralne;j,

15) Free mover student — student (cudzoziemiec lub posiadajacy obywatelstwo polskie)
pochodzacy z uczelni zagranicznej, ktora nie ma podpisanej z AIK zadnej umowy na
wymian¢ mi¢dzynarodows, studiujagcy w AIK przez semestr lub rok na podstawie
decyzji administracyjnej Rektora.

3. Regulamin ma zastosowanie do obywateli polskich oraz do cudzoziemcow.

=
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§2 Zasady dotyczace oplat za Swiadczone ushugi edukacyjne
oraz za wydanie dokumentow

Optlaty za §wiadczone ustugi edukacyjne pobierane sg oddzielnie za kazdy semestr.
Optata semestralna za pierwszy semestr dokonywana przez studentow oraz uczestnikow
studiow podyplomowych rozpoczynajacych cykl ksztatcenia wnoszona jest do dnia 30
wrzesnia.
Poczawszy od drugiego semestru cyklu ksztalcenia optaty wnoszone sg w ratach:
1) Semestr zimowy:

| rata — do dnia 31 pazdziernika,

Il rata — do dnia 30 listopada,

I11 rata — do dnia 10 stycznia.
2) Semestr letni:

| rata — do dnia 31 marca,

Il rata — do dnia 30 kwietnia,

I11 rata — do dnia 15 maja.
3) Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ uiszczenia oplaty za semestr lub rok.
Optaty za wydanie dokumentow zwigzanych z przebiegiem studidow sg optatami
jednorazowymi i nalezy ich dokona¢ przed wydaniem dokumentu. W przypadku, gdy
dokument jest doreczany poczta, istnieje obowigzek uiszczenia optaty przed jego
wystaniem.
Optaty za uczestnictwo w zajgciach nieobjetych programem studidw wnoszone
sg jednorazowo w terminie 14 dni od daty rozstrzygniecia sprawy przez Dziekana.
Oplaty za powtarzanie okreslonych zaje¢ z powodu niezadowalajacych wynikow w nauce
uiszcza si¢ W terminie 14 dni od daty zapoznania si¢ z rozstrzygnigciem W tym
przedmiocie.
W wyjatkowych i szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Rektor na pisemny wniosek
studenta moze wyrazi¢ zgode na roztozenie na raty oplaty za powtarzanie okreslonych
zaje¢ z powodu niezadowalajacych wynikow w nauce. Terminy zaplaty rat w takim
przypadku bedzie okresla¢ pismo Rektora o wyrazeniu zgody na roztozenie optaty na raty.
W przypadku, gdy powtarzanie zaje¢ odbywac si¢ bedzie w kolejnych semestrach, student
zobowigzany jest do uiszczenia oplaty za powtarzanie okre$lonych zaje¢ z powodu
niezadowalajacych wynikow w nauce w terminie 14 dni od rozpoczgcia semestru,
w ktorym zajgcia sg powtarzane.
Optaty zwigzane z realizacja roznic programowych uiszcza si¢ W terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji w tym przedmiocie.
Optaty za $wiadczone ustugi edukacyjne oraz za wydanie dokumentéw zwigzanych
z odbywaniem studiow uiszcza si¢ na indywidualny numer rachunku bankowego
wskazany przez AIK przy procesie rekrutacji.
Za dat¢ dokonania oplaty przyjmuje si¢ date zaksiggowania $rodkoéw pienieznych na
rachunku bankowym wskazanym przez AIK.
Na zadanie osoby upowaznionej w AIK wplacajacy zobowigzany jest do przedstawienia
kazdorazowo dowodu wptat.
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Za skutki nieczytelnego lub niedokladnego wypelnienia blankietu wptaty
odpowiedzialno$¢ ponosi wptacajacy.

Obowigzek wyjasnienia nieprawidlowosci zwigzanych z dokonaniem wplaty obcigza
studenta, doktoranta, uczestnika studiow podyplomowych.

Istnieje mozliwos¢ przeksiegowania wptaty wyniktej z bledu wplacajacego - nadptata,
badz z winy AIK. AIK moze zazada¢ od wptacajacego odpowiedniego oswiadczenia
dotyczacego okolicznos$ci uzasadniajacej przeksiegowanie okreslonej wplaty lub zwrot
nadpfaty.

W przypadku nieuregulowania naleznych optat w ciggu 30 dni od terminu, w ktorym
nalezy je wnie$¢, Rektor moze skresli¢ studenta z listy studentow.

W przypadku, gdy ostatni dzien terminu ptatnosci przypada na dzien ustawowo wolny od
pracy lub na sobote, optate uznaje si¢ za wniesiong w terminie, jesli srodki wplyng na
rachunek bankowy wskazany przez AIK w pierwszym dniu roboczym przypadajacym po
tym dniu.

Osoba skres$lona z listy studentow lub z listy uczestnikow studidéw podyplomowych
zobowigzana jest do niezwlocznego rozliczenia zalegtosci wzgledem AlK.

Rozliczenie finansowe studenta nastepuje przed egzaminem dyplomowym.

Uczestnik studiow podyplomowych zobowigzany jest do uregulowania wszelkich
naleznosci wzgledem AIK przed wydaniem §wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych.

W przypadku nieuregulowania obowiagzkowych optat w ustalonym terminie, AIK bedzie
dochodzi¢ zaptaty nalezno$ci na zasadach okreslonych w obowigzujacych przepisach
prawa.

Wysokos¢ optat za swiadczone ushugi edukacyjne oraz optat zwigzanych z odbywaniem
studiow ustala Rektor w drodze zarzadzenia. Zarzadzenie zostaje wydane przed
rozpoczgciem rekrutacji na kolejny rok dla studentow/doktorantow/uczestnikow studiow
podyplomowych zrekrutowanych na dany rok akademicki oraz dla osob, ktore uzyskaty
zgode na wznowienie studiow.

Od optat za $wiadczone ushugi edukacyjne, ktore nie zostaly wniesione w terminach
okreslonych w ust. 3 AIK moze nalicza¢ odsetki ustawowe.

Wzory podan i dokumentéw dotyczacych optat za zajecia dydaktyczne znajduja si¢ na
stronie internetowej AlIK.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Rektor.

§3. Zwrot oplaty

. Studentowi, doktorantowi, uczestnikowi studiow podyplomowych, ktory zrezygnowat

z ksztalcenia; studentowi, doktorantowi, ktory zostal skreslony z listy studentow/ listy
doktorantoéw lub korzysta z urlopu w trakcie trwania semestru, przystuguje na jego pisemny
wniosek skierowany do Rektora, zwrot wniesionej optaty za §wiadczone ustugi edukacyjne,
z zastrzezeniem ust. 2.

. Warunkiem zwrotu opftaty, o ktorej mowa w ust. 1, jest ztozenie rezygnacji ze studiow, w

tym studiéw doktoranckich, ksztatcenia w szkole doktorskiej lub studiéw podyplomowych,
przy czym o$wiadczenie o rezygnacji nalezy ztozy¢ do 5 dnia danego miesigca (pod uwage
bedzie brana data zlozenia o$wiadczenia/ data stempla pocztowego). W przypadku
rezygnacji, o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajacym, optata zostanie zwrdcona po
pomniejszeniu 1/5 kwoty za kazdy miesigc uczestnictwa w ksztalceniu.

Zaniechanie uczeszczania na zaj¢cia nie jest rOwnoznaczne z rezygnacja. Brak zlozenia
o$wiadczenia o rezygnacji, o ktérym mowa w ust. 2, powoduje istnienie obowigzku
uregulowania naleznosci wobec AIK.

. Skreslenie z listy studentow, czy uczestnikow studiéw podyplomowych oraz doktorantéw

w Szkole Doktorskiej nie zwalnia z obowigzku uiszczenia optat naleznych AIK za ustugi
edukacyjne $wiadczone przez AIK do dnia, w ktorym decyzja o skresleniu stata si¢
ostateczna, a w przypadku rezygnacji — do dnia ztozenia os§wiadczenia o rezygnacji.
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§4. Ulgi w platnosciach

1. Student/ doktorant/uczestnik studiow podyplomowych moze zosta¢ zwolniony w catosci lub
w czesci z optat za $wiadczone ustugi edukacyjne w przypadku:
1) znacznego pogorszenia si¢ sytuacji materialne;j;
2) powaznej lub dlugotrwatej choroby osoby ksztatcacej si¢ lub czlonka jej rodziny,
majacej wplyw na ptynnos¢ finansowa;
3) wystapienia innych zdarzen o charakterze losowym.

2. Student, ktérego osiggniecia naukowe sg wybitne, moze zosta¢ zwolniony w czesci z optat
za $wiadczone ustugi edukacyjne. Student moze ubiegac si¢ o czesciowe zwolnienie z oplat
za $wiadczone ustugi edukacyjne, jezeli srednia ocen za poprzedni rok studiow, obliczona
zgodnie z Regulaminem studiéw, wynosi co najmniej 4,75.

3. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udzielenia ulgi w postaci odroczenia
terminu wniesienia oplaty za $wiadczone ustugi edukacyjne maksymalnie o semestr.
Warunkiem jest brak zaleglo$ci finansowych w uiszczeniu poprzednio wymaganych optat.

4. W przypadkach wymienionych w ust. 1-3 nalezy zlozy¢ pisemny i udokumentowany
whniosek skierowany do Rektora w terminach:

1) w odniesieniu do optaty za semestr zimowy do dnia 30 wrzes$nia,
2) W odniesieniu do optaty za semestr letni do dnia 28 lutego.

5. Ulgi w ptatnosciach, o ktérych mowa w ust. 1-3, nie dotycza studentow pierwszego semestru
pierwszego roku studiow wyzszych, uczestnikow studidéw podyplomowych pierwszego
semestru pierwszego roku oraz cudzoziemcoéw niezwolnionych ustawowo z optat za ushugi
edukacyjne.

6. Decyzje w sprawie udzielenia ulgi w platnosciach podejmuje Rektor. Istnieje mozliwos¢
zlozenia wniosku do Rektora o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni od
dorgczenia decyzji.

7. Studenci wyjezdzajacy na studia w ramach Programu Erasmus+ lub studenci wymiany
mig¢dzynarodowej studiujagcy w AIK w ramach Programu Erasmus+ sg zwolnieni z optat za
Swiadczone ustugi edukacyjne na podstawie informacji przekazanej przez Uczelnianego
Koordynatora Programu Erasmus+ w okresie, gdy przebywaja na stypendium.

8. Studenci  wymiany  mig¢dzynarodowej  studiujacy w  AIK na  podstawie
mig¢dzyinstytucjonalnej umowy bilateralnej moga by¢ zwolnieni z optat za §wiadczone
ustugi edukacyjne na podstawie warunkow tej umowy.

DZIAL 11
STUDIA | STOPNIA, Il STOPNIA ORAZ JEDNOLITE MAGISTERSKIE

§5. Oplaty za swiadczone ustugi edukacyjne i wydanie dokumentow

1. AIK pobiera optaty za §wiadczone ustugi edukacyjne na studiach wyzszych zwigzane z:

1) ksztalceniem na studiach niestacjonarnych,

2) powtarzaniem okreslonych zaje¢ na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych
z powodu niezadowalajacych wynikow w nauce,

3) prowadzeniem zaje¢ nieobjetych programem studiow,

4) ksztatceniem na studiach w jezyku obcym,

5) ksztalceniem cudzoziemcoOw na studiach stacjonarnych w jezyku polskim
z wylaczeniem cudzoziemcoéw wymienionych w artykule 324 Ustawy.

2. AIK pobiera oplaty za potwierdzenie efektow uczenia sig.

3. Optaty wymienione w ust. 1 obowiazuja studenta w wysoko$ci ustalonej na caly cykl
ksztalcenia. Student, ktory uzyskat zgod¢ na wznowienie studiow, powraca na aktualny tok
studiow wyzszych na warunkach optat obowigzujacych studentow rozpoczynajacych studia
wyzsze w danym roku akademickim.



4. AIK nie pobiera optaty za wydanie dyplomu, suplementu oraz dwoch egzemplarzy odpisow
dyplomu i suplementu. Na wniosek studenta jeden z dwoch odpisow dyplomu
i jeden z dwoch odpisow suplementu moze by¢ wydany w thumaczeniu na jezyk obcy.
5. AIK pobiera optaty za wydanie nastgpujacych dokumentéw zwigzanych z odbywaniem
studiéw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami:
1) elektronicznej legitymacji studenckiej,
2) duplikatu elektronicznej legitymacji studenckiej,
3) duplikatu dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,
4) duplikatu suplementu,
5) dodatkowego odpisu dyplomu w thumaczeniu na jezyk obcy,
6) dodatkowego odpisu dyplomu w thumaczeniu na jezyk obcy
6. AIK pobiera optaty za uwierzytelnienie dokumentow, o ktorych mowa w art. 78 Ustawy.

DZIAL 111
SZKOLA DOKTORSKA

§6. Oplaty za wydanie dokumentow

AIK pobiera optaty za wydanie nast¢pujacych dokumentow zwigzanych z ksztatceniem
w szkole doktorskiej, zgodnie z aktualnym stanem prawnym:

1) odpisu dyplomu doktorskiego w jezyku polskim,

2) odpisu dyplomu doktorskiego w jezyku obcym,

3) duplikatu dyplomu doktorskiego.

DZIAL IV
STUDIA PODYPLOMOWE

§7. Oplaty za swiadczone ustugi edukacyjne i wydanie dokumentéw

1. AIK pobiera optaty za §wiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych w formie
oplaty semestralne;.

2. AIK pobiera optaty za uwierzytelnienie dokumentu wydanego w zwiazku z przebiegiem lub
ukonczeniem studiow podyplomowych zgodnie z art. 163 Ustawy.

3. Optaty za swiadczone ustugi edukacyjne obowigzuja uczestnika studiow podyplomowych
przez caty okres odbywania studiow w wysokos$ci ustalonej na rok akademicki, w ktorym
uczestnik podejmuje studia podyplomowe.

DZIAL V
CUDZOZIEMCY

§8. Zasady pobierania oplat za Swiadczone uslugi edukacyjne i wydanie dokumentow od
cudzoziemcow: studentow, doktorantow i uczestnikow studiow podyplomowych

1. AIK pobiera optaty za ustugi edukacyjne zwigzane z ksztalceniem cudzoziemcoéw na
studiach stacjonarnych w jezyku polskim.

2. Cudzoziemca studiujgcego na studiach niestacjonarnych, podyplomowych obowigzujg takie
same opfaty jak obywatela Polski.

3. Cudzoziemiec moze by¢ zwolniony z optat za $wiadczone ustugi edukacyjne, zgodnie
z obowigzujacym stanem prawnym, na zasadach okreslonych w umowie migdzy uczelniami
albo w umowie mi¢dzynarodowej. Zwolnienie cudzoziemca z optat moze nastgpi¢ rOwniez
na podstawie:

1) decyzji administracyjnej Rektora,
2) decyzji ministra lub decyzji dyrektora NAWA w odniesieniu do jej stypendystow.
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Optat zwigzanych z ksztatlceniem cudzoziemcéw na studiach stacjonarnych w jezyku

polskim nie pobiera si¢ od:

1) cudzoziemca — obywatela panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym i cztonkow
ich rodzin, mieszkajacych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) cudzoziemca, ktoremu udziclono zezwolenia na pobyt staly, lub rezydenta
dhugoterminowego Unii Europejskiej;

3) cudzoziemca, ktoremu udzielono zezwolenia na pobyt czasowy w zwigzku
z okoliczno$ciami, o ktorych mowa w art. 159 ust. 1 lub art. 186 ust. 1 pkt 3 Iub 4 ustawy
z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2017 r. poz. 2206 i 2282 oraz z
2018 r. poz. 107, 1381 771);

4) cudzoziemca, ktory posiada status uchodzcy nadany w Rzeczypospolitej Polskiej albo
korzysta z ochrony czasowej albo ochrony uzupehiajacej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

5) cudzoziemca — posiadacza certyfikatu poswiadczajacego znajomos¢ jezyka polskiego
jako obcego, o ktéorym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r.
o jezyku polskim (Dz. U. z 2018 r. poz. 931), co najmniej na poziomie bieglosci
jezykowej C1;

6) posiadacza Karty Polaka lub osoby, ktorej wydano decyzje w sprawie stwierdzenia
polskiego pochodzenia;

7) cudzoziemca bedacego malzonkiem, wstepnym lub zstepnym obywatela
Rzeczypospolitej Polskiej, mieszkajacym na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j;
Cudzoziemcy wnosza optate w catosci za semestr zimowy do dnia 1 pazdziernika,

za semestr letni do dnia rozpoczecia zajec.

Cudzoziemcodw obowigzujg oplaty za wydanie dokumentdéw takie jak obywateli polskich.

DZIAL VI
STUDENCI WYMIANY MIEDZYNARODOWEJ

§9. Zasady pobierania oplat za Swiadczone ustugi edukacyjne od studentow wymiany
miedzynarodowej oraz free mover student

. Od studentow wymiany mi¢dzynarodowej studiujgcych w ramach miedzyinstytucjonalnej

umowy bilateralnej (z zastrzezeniem §4 ust. 8) oraz od 0sob okreslanych jako free mover
student pobierana jest optata semestralna lub roczna za §wiadczone ustugi edukacyjne.
Wysokos$¢ opftat jest taka sama jak ustalona dla cudzoziemcow.

. Studenci wymiany miedzynarodowej (z zastrzezeniem §4 ust. 8) oraz studenci free mover,

wnosza oplate w catosci, przed rozpoczgciem nauki, w terminie ustalonym w procedurze
aplikacyjnej dla studentow wymiany migdzynarodowej, opublikowanej na stronach AIK.

. Dla studentow wymiany migdzynarodowej (z zastrzezeniem §4 ust. 8) oraz free mover

student maja zastosowanie przepisy § 2 ust. 11-15, 17. W stosunku do studentéw wymiany
miedzynarodowej oraz free mover student stosuje si¢ odpowiednio §3 ust. 1-3 niniejszego
regulaminu.



