Zatgcznik do Zarzqdzenia 1/2017/2018 Dyrektora administracyjnego Akademii Ignatianum w Krakowie

REGULAMIN REZERWACJI NOCLEGOW W ,DOMU SIOSTR” | W ,,DOMU PISARZY”

ROZDZIAL I: POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okresla zasady dotyczgce rezerwacji noclegéw w ,,Domu Siéstr” i w ,Domu Pisarzy” za
posrednictwem Akademii Ignatianum w Krakowie. Rezerwacje te dotycza noclegéw dla
pracownikéw Akademii Ignatianum w Krakowie.

10.

ROZDZIAL I1: SPOSOB DOKONYWANIA REZERWACII

Rezerwacji dokonuje sie za posrednictwem formularza rezerwacji noclegéw. Formularz nalezy
przekazac na portiernie w budynku Zofijéwka.

Rezerwacji dokonuje sie najpdzniej z tygodniowym wyprzedzeniem.

Rezerwacje nalezy potwierdzi¢ z miesiecznym wyprzedzenie w przypadku rezerwacji zwigzanej
z organizacjg konferencji oraz na 3 dni wczesniej w przypadku rezerwacji indywidualne;j.
Rezygnacje zgtasza sie mailowo lub telefonicznie.

W przypadku braku potwierdzenia jak i rezygnacji z rezerwacji, kosztami obcigzany jest
organizator konferencji (osoba dokonujgca rezerwacji), a w przypadku rezerwacji indywidualnej
— wyktadowca — pracownik.

Koszty zarezerwowanych noclegéw potrgcane sg z pensji pracownika.

Koszty noclegdéw ustalajg administratorzy ,,Domu Sidéstr” i ,,Domu Pisarzy” i s3 wprowadzane
Zarzadzeniem Dyrektora administracyjnego Akademii Ignatianum w Krakowie.

Klucz do pokoju odbiera osoba dokonujgca rezerwac;ji.

Rezerwacje noclegdéw dla uczestnikdéw konferencji dokonywane sg tylko i wytgcznie za pisemna
zgodg Dziekana. Pismo ze zgoda na sfinansowanie okreslonej liczby noclegédw przez Akademie
Ignatianum w Krakowie nalezy dotgczyé do formularza rezerwacji noclegdw.

W przypadku rezerwacji noclegu z wtasnej inicjatywy (bez zgtoszenia odpowiedniemu
pracownikowi Uczelni) osoba dokonujaca rezerwacji ponosi odpowiedzialnos¢ za wykonang
rezerwacje.

Doba trwa od godz. 16:00 do godziny 10:00 dnia nastepnego.

ROZDZIAL I1l: POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszelkie odstepstwa od regulaminu bede wprowadzone tylko i wytgcznie za pisemng zgoda
Prorektora ds. Organizacji i Rozwoju Uczelni.



