Zarzadzenie nr 2/2018/2019
Dyrektora Administracyjnego Akademii Ignatianum w Krakowie
z dnia 6 listopada 2018 r.
w sprawie wprowadzenia Zasad korzystania z pokoi rektorskich na V pietrze budynku
gtownego Akademii Ignatianum w Krakowie

Na podstawie Zarzgdzenia nr 4/2018/2019 Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie
z dnia 15 paZdziernika 2018 r. w sprawie podziatu kompetencji wtadz administracyjnych
Uczelni zarzgdzam, zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie Zasady korzystania z pokoi rektorskich na V pietrze budynku gtdwnego
Akademii Ignatianum w Krakowie, stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Artur Wolanin
Dyrektor administracyjny
Akademii Ignatianum w Krakowie

Zatacznik:

- Zasady korzystania z pokoi rektorskich na V pietrze budynku gtdwnego Akademii Ignatianum
w Krakowie

Krakéw, dnia 6 listopada 2018 r.



Zasady korzystania z pokoi rektorskich na V pietrze budynku gtdwnego Akademii Ignatianum w Krakowie,
stanowigce zatgcznik do Zarzqdzenia nr 2/2018/2019 z dnia 6 listopada 2018 r.

ZASADY KORZYSTANIA Z POKOI REKTORSKICH NA V PIETRZE BUDYNKU GROWNEGO
AKADEMII IGNATIANUM W KRAKOWIE

§1
1. Pokoje rektorskie zapewniajg mozliwos¢ tymczasowego pobytu w Akademii Ignatianum w
Krakowie.
2. Pokoje udostepniane sg na okresy czasu mierzone w dobach hotelowych. Doba hotelowa
w pokojach rektorskich w Akademii Ignatianum w Krakowie rozpoczyna sie od godz. 14.00 i
trwa do godz. 10.00 dnia nastepnego.
3. Za korzystanie z pokoju rektorskiego nie jest pobierana opfata.
4. O rezerwacji pokoju rektorskiego decyduje kolejnosc¢ zgtoszen oraz zgoda Rektora
Akademii Ignatianum w Krakowie. Zgtoszen nalezy dokonywaé w formie elektronicznej
poprzez stuzbowy adres e-mail na adres: rektorat@ignatianum.edu.pl
5. Rektorat w sprawach rezerwacji komunikuje sie tylko poprzez stuzbowy adres e-mail

pracownikéw.
6. W przypadku rezygnacji z rezerwacji nalezy poinformowac Rektorat.

§2
1. Z pokoi rektorskich mogg korzystac:
a) pracownicy Akademii Ignatianum w Krakowie
b) goscie konferencji organizowanych przez Akademie Ignatianum w Krakowie
c) inne osoby — wytgcznie za pisemng zgodg Rektora Akademii Ignatianum w Krakowie
2. Osoba kwaterowana zobowigzana jest do zapoznania sie z niniejszymi Zasadami korzystania
z pokoi rektorskich na V pietrze Budynku Gtéwnego Akademii Ignatianum w Krakowie, ktére
sg kazdorazowo przesytane przez Rektorat wraz z potwierdzeniem rezerwacji pokoju
rektorskiego oraz sg dostepne do zapoznania sie na Portierni Budynku Gtéwnego AIK oraz
stronie internetowej AlK.
3. Zakwaterowanie w pokojach goscinnych nastepuje na podstawie potwierdzonej rezerwacji
- wiadomosci email przestanej przez Rektorat Akademii Ignatianum i wprowadzonej do
systemu kalendarza elektronicznego obstugiwanego przez Portiernie Budynku Gtéwnego
Akademii Ignatianum w Krakowie.
4. Zabronione jest przebywanie w pokoju rektorskim:
a) oséb nieupowaznionych, nie posiadajgcych potwierdzonej wiadomoscig rezerwacji
i wprowadzonej do systemu kalendarza elektronicznego
b) towarzyszy osoby kwaterowanej posiadajgcej potwierdzong rezerwacje pokoju
rektorskiego
c) zwierzat
5. Wystgpienie przestanek z pkt 4. skutkuje natychmiastowa koniecznoscig opuszczenia pokoju
rektorskiego.
6. Odbior kluczy do pokoju rektorskiego stanowi potwierdzenie zapoznania sie z niniejszymi
Zasadami korzystania z pokoi rektorskich na V pietrze Budynku Gtéwnego Akademii
Ignatianum w Krakowie oraz stanowi zobowigzanie do ich przestrzegania.
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§3
1. Klucz do pokoju rektorskiego, odbierany jest i zdawany jest na Portiernie Budynku
Gtéwnego AlK.
2. W przypadku planowanego przybycia do pokoju rektorskiego po godzinie 21:00 oraz przed
godzing 7:00 rano, wymagane jest uprzedzenie Portierni Budynku Gtéwnego AIK droga
elektroniczng e-mail na adres: portiernia@ignatianum.edu.pl, z co najmniej z dwudniowym
wyprzedzeniem.
3. W przypadku planowanego przyjazdu w dzien kiedy Uczelnia jest zamknieta, do
obowigzkéw osoby korzystajgcej z pokoju rektorskiego nalezy wczesniejsze zadbanie o odbiér
kluczy.
4. Pokoje rektorskie sprzatane sg przez obstuge Uczelni. Tym samym Uczelnia nie jest
zobowigzana do posprzatania pokoju w dni wolne od pracy. W pokojowej szafie znajduje sie
komplet poscieli, ktéry w razie przybycia do nieprzygotowanego pokoju, osoba kwaterowana
moze wykorzysta¢. Zakwaterowanie w nieposprzatanym pokoju rektorskim dotyczy oséb
planujacych przyjazd w dni wolne od pracy obstugi sprzatajacej Uczelnie.
5. Osoba kwaterowana jest zobowigzana i odpowiedzialna za nalezyte zamkniecie bocznych
drzwi wejsciowych, przez ktére wchodzi i wychodzi z budynku Uczelni. Drzwi wejsSciowe
powinny by¢ zawsze zamkniete, a w przypadku gdy na Uczelni nie ma pracownikéw obstugi,
wkfadka w drzwiach powinna by¢ przekrecona.
6. Osoba kwaterowana jest zobowigzana do nalezytego zabezpieczenia kluczy przed ich
zniszczeniem i ich ochrony przez zgubieniem. Komplet kluczy umozliwia dostep do catego
budynku, tym samym koszt wymiany zamkoéw dla wszystkich uprawnionych oséb bytby bardzo
wysoki, a dodatkowo stanowitby bardzo duze utrudnienie organizacyjne.
7. W przypadku utraty klucza otrzymanego z Portierni Budynku Gtéwnego AIK, osoba
kwaterowana zobowigzana jest do poniesienia wszelkich kosztéw zwigzanych z usunieciem
braku.

§4
1. Osoba zakwaterowana w pokoju rektorskim Akademii Ignatianum w Krakowie ponosi
odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie szkody i braki powstate z jej winy.
2. Osoba zakwaterowana zobowigzana jest do przestrzegania przepisdw przeciwpozarowych,
do zachowania czystosci i porzadku, wtasciwego uzytkowania urzadzen sanitarnych i
kanalizacyjnych oraz do powiadomienia o wszystkich awariach w uzytkowanym pokoju pod
sankcjg odpowiedzialnosci materialnej za szkody powstate w wyniku niedopetnienia tego
zobowigzania.
3. Osoba kwaterowana zobowigzana jest to terminowego zakwaterowania sie i opuszczenia
pokoju rektorskiego zgodnie z obowigzujgcg dobg hotelowa.
4. Osoba kwaterowana w przypadku niedostosowania sie do obowigzujacej jej rezerwacji i
braku zwolnienia pokoju w odpowiednim terminie zobowigzana jest do pokrycia kosztow
noclegu osobie, ktéra nie byta w stanie zakwaterowac sie wyznaczonym jej pokoju rektorskim
zgodnie z posiadang rezerwacja.

§5
1. Nieprzestrzeganie niniejszych Zasad korzystania z pokoi rektorskich na V pietrze Budynku
Gtéwnego Akademii Ignatianum w Krakowie zwigzane jest z utratg mozliwosci korzystania z
pokoi rektorskich w przysztosci.
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